
Kaufleute für Büromanagement 

Liste der eingeführten Lernmittel 

2026 / 2027 

Berufsbildende Schulen 1 Aurich 
Wirtschaft und Verwaltung – Sozialpädagogik – Landwirtschaft – Pflege – Körperpflege 
 

 

1. Ausbildungsjahr 

Verfasser Titel / Auflage Verlag ISBN Preis (€) 

Dorothea Bartnik, 
Martin Debus, Hol-

ger Kramer u. a. 

 
Printversion Büro 2.1 –  

Informationsband 
Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement  
1. Ausbildungsjahr 

 
ODER 

 
digitale 4-Jahreslizenz 

Büro 2.1- 
Informationsband 

 

Europa  
Lehrmittel  

Verlag 

 
Europa-Nr. 75741 

ISBN: 
978-3-7585-7577-8 

 
ODER 

 
Europa-Nr. 75741L 

ISBN: 
978-3-7585-7652-2 

29,90 

Martin Debus, Hol-
ger Kramer, Andreas 
Laroche u. a. 

 
Printversion 

Büro 2.1-Lernsituationen    
Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement 
1. Ausbildungsjahr 

 

Europa  
Lehrmittel  

Verlag 

Europa Nr. 75772 
ISBN: 

978-3-7585-7625-6 
21,70 

Knop, Rother 
 

Printversion 
Büro 2.1 Informationsver-

arbeitung WORD 365 - 
PowerPoint 365 

 

Europa  
Lehrmittel  

Verlag 

Europa Nr. 41421 
ISBN: 

978-3-7585-4246-6 
23,70 

Michael Sieber 

Printversion 
Büro 2.1 

Informationsverarbeitung 
Excel 365 

Europa  
Lehrmittel  

Verlag 

Europa-Nr. 83100 
ISBN: 

978-3-7585-8310-0 
24,70 

DIN Deutsches Insti-
tut für Normung 
 

 

Schreib- und Gestal-

tungsregeln       

für die Text- und Infor-

mationsverarbeitung; 

unkommentierte Aus-

gabe der DIN 5008: 2020 

Beuth Verlag 
 

ISBN: 
78-3-410-29655-3 

z. B. erhältlich über 
Amazon 

19,90 



3. Ausbildungsjahr 

Verfasser Titel / Auflage Verlag ISBN Preis (€) 

Debus, Ellies, 
Gieske, Keiser u. a. 

 

 
Printversion Büro 2.1 –  

Informationsband 
Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement  
3. Ausbildungsjahr 

 
ODER 

 
digitale 1-Jahreslizenz 

Informationsband  
Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement  
3. Ausbildungsjahr 

Europa  
Lehrmittel  

Verlag 

Europa-Nr. 77134 
ISBN: 

978-3-7585-8440-8 
 

ODER 
 

Europa-Nr. 77134V 
ISBN: 

978-3-7585-7829-8 

27,30 
 
 
 
 
 

9,30 

Debus, Ellies, 
Gieske, Keiser u. a. 

 

Printversion 
Büro 2.1-Lernsituationen 

Kaufmann/Kauffrau für  
Büromanagement 
3. Ausbildungsjahr 

Europa  
Lehrmittel  

Verlag 

Europa Nr.: 77196 
ISBN: 

978-3-7585-7727-7 
21,70 

Bitte achten Sie darauf, jeweils die neueste Auflage anzuschaffen! 

 

2. Ausbildungsjahr 

Verfasser Titel / Auflage Verlag ISBN Preis (€) 

Britta Camin, Martin 
Debus, Annika 

Scholz u. a. 

 

 
Printversion Büro 2.1 –  

Informationsband 
Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement  
2. Ausbildungsjahr 

 
ODER 

 
digitale 4-Jahreslizenz 

Büro 2.1- 
Informationsband 

Kaufmann/Kauffrau für 
Büromanagement  
2. Ausbildungsjahr 

 

Europa  
Lehrmittel  

Verlag 

Europa-Nr.77127 
ISBN: 

978-3-7585-7695-9 
 

ODER 
 

Europa-Nr. 77127L 
ISBN: 

978-3-7585-7748-2 

 
 
 
 
 

29,70 
 
 
 
 
 
 
 

Britta Camin, Martin 
Debus, Annika 

Scholz u. a. 

 

 
Printversion 

Büro 2.1-Lernsituationen 
Kaufmann/Kauffrau für  

Büromanagement 
2. Ausbildungsjahr 

 

Europa  
Lehrmittel  

Verlag 

Europa Nr.: 77189 
ISBN: 

978-3-7585-7760-4 
21,70 


